國立臺灣藝術大學 視覺傳達設計學系
系館展示空間管理及使用辦法
105學年度第5次系務會議提案通過
一、凡本系之教師與大學部學生2名（含）以上或研究生1名（含）以上，因課程、教學、研究展演之需要均可使用本系活動空間。
二、系上展出場地&開放使用時間：
學期中週一至週六上午09：00～21：00（例假日除外）
寒暑假期間週一至週五上午9：00～17：00（例假日除外）
展出空間：一樓玄關入口、系辦公室長廊、展示中心長廊、展示設計中心


  
  二樓迴旋樓梯、教師研究室走廊


 
  三樓迴旋樓梯、四樓迴旋樓梯、四樓教室走廊
三、申請時間：每學期開學第一天即開放當學期預先展期或活動之申請借用，由系上審核後兩周內在系辦及系官網公告審核結果及名單。
四、線上申請辦理借用：教師/學生若須借用展示中心，請至系官網填寫「視傳系活動場地借用申請表」進行線上申請。
五、申請順序從 申請先後順序 及 活動性質 來決定
以 學校/學院/視傳系活動 > 班級展演活動(包含系學會及畢籌會) > 研究生  畢業口試及展覽 > 研究生/大學生 個人申請(個人小展)
網址連結：
https://goo.gl/forms/FuuNjrTE7waUAiCX2
五、使用原則：
-
1.為營造舒適的使用環境，請勿攜帶任何飲料及食物進入展示中心（特殊活動需求請先告知系辦）。使用者須保持展廳內清潔，違反者即當年度不得再使用展示中心。
2.進入展場後請先確認場內部展牆、音響設備、投影機是否正常。如有問題，應立即通知系辦，以便即時處理並釐清責任。
3.非經允許不得擅自移動展示中心內任何設備或拆除、油漆展台、展牆。
4.如需借用展覽相關器材，請統一填寫「活動器材借用表」，務必於展覽活動前一星期繳交借用表確認物品是否可借出。借用器材及歸還時請與助教清點完成，如有損壞照價賠償。
5.務必依開放時間準時佈展，撤展離開時完成借用程序。
6.使用完畢後確認所有電源、軌道燈、冷氣是否關閉。
7.於預先借用時間未到者，請於展出前一個月向系辦告知，未向系辦事先告知且無故不使用，造成他人權益受損，於當次申請展出展期日期後六個月內不得申請系上場地。
六、使用者若違反展示中心之各項規定，本系將作適當之處分，並得免除或限制其使用權利。本系保留空間及器材借用條款修改之權利。
